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請更新頁碼 
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實習報告撰寫規定 

1. □ 封面請使用下載格式作修改，勿擅作更動 

2. □ 本文字體： 

甲、 中文：標楷體 12 號標準字型 

乙、 英文、數字：Times New Roman 12 號標準字型 

3. □ 本文行距：單行間距 

4. □ 封面之指導老師與實習期間請依個人情況確實填寫 

5. □ 內容切勿抄襲，依規定確實填寫，未達標準一律退回 

6. □ 要編頁碼，用 1，2，3…….依序編之，置中於頁尾底

部，封面頁、目錄頁不顯示頁碼 

7. □ 目錄要顯示正確之章節頁碼，數字要向右對齊 

8. □ 書背直接使用，不用更改 

9. □ 單面列印，內文至少 30 頁 

10. □ 為求統一，封面切勿任意更動字體、大小、行距、編排

等設定，請用淺藍色封面加亮面(上膜)黑白列印，要包膠膜

(可至竹圍維尼屋裝訂，指定「寶貝藍」的封面) 

11. □ 章節內容可視個人需要增加，但不可刪減 

12. □ 上述紅字部分說明，待檢查符合後應予後刪除 

13. □ 報告內容需依規範述寫，勿敷衍馬虎，此為自己實習半



年之重要成長與學習歷程之撰述之報告，切勿抄襲，若發現

抄襲情事，違者一律退回，並依校規以考試作弊議處 

14. □ 請先送指導老師過目核可後再裝訂，以免未達標準而重

覆裝訂導致金錢浪費 

 

請於返校日(   日) 繳交報告給指導老師，逾期實習報告以 0 分

計算。 

上述規範若有不符合之處，系上將退回實習報告，勒令重新製

作裝訂，請勿隨性為之，以免造成自己與系上困擾(成績登錄系

統開放至   日)。 

□  表示自我檢核框，提供報告完成後請自我檢核使用。 


